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CIRCULAR
DE: SECRETARIA GENERAL Y DE LAS TIC

PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, DIRECTORES TECNICOS, JEFES DE OFICINA,
ASESORES, GERENTE INDERPIEDECUESTA, FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA
PLANTA CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

ASUNTO: REITERACION DE MEDIDAS DE PROTECCION A LA SALUD DE EMPLEADOS,
CONTRATISTAS Y PUBLICO EN GENERAL. ASISTENCIA EXCEPCIONAL A OFICINA
UNICAMENTE PARA PERSONAL ABSOLUTAMENTE NECESARIO.

FECHA: MARZO 23 DE 2020
CONSIDERACIONES PREVIAS

A partir de las 00:00 horas del dia miércoles 25 de marzo de 2020 y hasta las 00:00 horas del dia 13
de abril de 2020 entrara a regir una medida de aislamiento obligatorio nacional, segiin determiné el
Presidente de la Republica mediante decreto nacional 457 de 2020.

Mediante decretos municipales se declar6 la emergencia sanitaria en el municipio de Piedecuesta y
se adoptaron medidas transitorias de orden pablico, dentro de las cuales se encuentra el aislamiento
preventivo obligatorio que esta vigente hasta durante todo el dia martes 24 de marzo, es decir,
empatando con la medida nacional del Presidente de la Republica.

Ademas de la situacion nacional de emergencia sanitaria nuestro municipio se ha visto afectado por
dos calamidades publicas por situaciones de la naturaleza, cuya atencion se debe dar de acuerdo al
plan de accion especifico trazado para las mismas.

La administracion municipal debe garantizar la continuidad de su funcionamiento, para cumplir sus
obligaciones en materia de orden pablico, seguridad sanitaria y demas servicios a su cargo. Asi mismo
es necesario realizar acciones para aplicar las medidas administrativas relacionadas con el trabajo en
casa, el framite de cuentas y pagos, los procesos contractuales para la atencion de la calamidad y
emergencia sanitaria, entre otras.

En virtud de lo anterior indica:

PRIMERO: Se reitera el compromiso del gobiemno municipal con la proteccién de la salud de todos
sus empleados, contratistas y comunidad en general, por lo cual se recuerda la obligatoriedad de
medidas de aislamiento para el personal que lo requiere y la implementacion de trabajo en casa para
todos aquellos servidores publicos y contratistas cuya actividad lo permite o su situacién personal lo

hace necesario.

SEGUNDO: Segiin decreto municipal 026 de 2020 en su articulo 2 numeral 13, durante el dia martes
24 de marzo de 2020 estan exceptuados de la medida de aislamiento obligatorio, las siguientes
personas:

Servidores publicos, contratistas estatales para el cumplimiento de actividades relacionadas con las
declaratorias de calamidad, recoleccion de datos, asi como las de la emergencia sanitaria.
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A su vez, el decreto nacional 457 de 2020 en su articulo 3 numeral 13 aplicable a partir del miércoles
25 de marzo de 2020 y hasta las 00:00 horas del dia 13 de abril de 2020, establece como permitida la
movilidad y desplazamientos para los casos siguientes:

Las actividades de los setvidores publicos y contratistas del Estado que sean estrictamente necesarias para
prevenir, mitigar y atender la emergencia sanifania por causa del Coronavirus Covid 19, y garantizar el
funcionamiento de los servicios indispensables del Estado.

Estas excepciones incluyen a los servidores publicos y contratistas directamente relacionados con la
atencion de temas de orden publico, calamidad y salubridad, asi como aquellos que requieren realizar
alguna actividad operativa 0 logistica para las labores anteriormente mencionados.

Asi mismo incluye a los servidores plblicos y contratistas que requieran acceder a documentos o
archivos que se encuentran en las oficinas en forma fisica y no virtual o a sistemas de informacién que
se encuentran exclusivamente en equipos ubicados en la alcaldia necesarios para la implementacion
de las medidas administrativas de trabajo en caso y operatividad de la administracion, entendiendo
que tales acciones son necesarias para garantizar la continuidad en el funcionamiento del gobiemo
municipal, el cual no puede cesar en sus deberes y obligaciones.

TERCERO: Los servidores piblicos y contratistas mencionados en el articulo anterior se encuentran
autorizados para la asistencia a la oficina y se organizara entre las 07:30 a.m hasta las 12:00 del
mediodia. ESTA ASISTENCIA SERA POR EL TIEMPO Y HORARIO ESTRICTAMENTE
NECESARIO, sin que se requiera en todos los casos que sea por el horario completo. Esta accion no
incluye la atencién personal de plblico para actividades administrativas.

De igual forma se autoriza, bajo responsabilidad del Secretario de Despacho o Jefe de Oficina Asesora
o0 Gerente en conjunto con el servidor plblico o contratista, el retiro de equipos de oficina o elementos
cuando los mismos sean absolutamente indispensables para garantizar el funcionamiento y
operatividad de las actividades a desarrollar en casa o en general fuera de a oficina.

CUARTO: La determinacion de los servidores publicos o contratistas que requieran asistir a la oficina
sera definida por el jefe de cada dependencia, entendiendo por tal el Secretario de Despacho, Jefe de
Oficina o Gerente del InderPiedecuesta. En el caso del Despacho del Alcalde sera definida
directamente por él o la persona que éste designe.

Los Secretarios, Jefes de Oficina y Gerente deberan informar por el medio mas expedito al Secretario
General y de las TIC (para efectos administrativos) y al Secretario del Interior (para el caso de un
eventual requerimiento de autoridad pertinente durante el desplazamiento), el listado del personal
autorizado a desplazarse a las oficinas, indicando fecha, hora y tipo de actividad.

En todo caso el personal que requiera asistir debe ser Gnica y exclusivamente el estrictamente
necesario, y se deberan organizar los turnos de asistencia de modo tal que en ningiin momento se
desconozcan las prohibiciones vigentes sobre niimero maximo de personas en reunién. De la misma
forma se deberan observar todas las recomendaciones sobre medidas en la interaccion personal y los
cuidados de higiene pertinentes, los cuales ya han sido ampliamente divulgados por diferentes medios.
EN NINGUN CASO ESTA AUTORIZACION INCLUYE AQUELLAS PERSONAS QUE RAZONES
MEDICAS DEBIDO A SINTOMATOLOGIA O PREVENCION RELACIONADAS CON EL COVID 19
DEBAN ESTAR AISLADAS.
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Los funcionarios y/o contratistas que requieran llevar para su residencia equipos, informacion y
elementos de su oficina, deberan solicitar la respectiva autorizacion por parte del Secretario, Jefe de
Oficina 0 Gerente respectivo segln €l area a que corresponda, quien seguidamente informara a la
Secretaria General y de las TIC, para la respectiva autorizacion y coordinacion del control de las
salidas y posterior entrada de los elementos, equipos e informacion de la Entidad, con el apoyo del
area de inventarios. Es importante resaltar que cada Jefe inmediato debera tener pleno conocimiento
y control de los equipos, informacion y elementos que autorice sean retirados de la entidad y debera
garantizar por todos los medios, la devolucion integral de los mismos a la Entidad una vez se normalice
la situacién.

QUINTO: Mediante Circular que se emitira a la mayor brevedad posible se estableceran las medidas
y procedimientos para el tramite y pago de cuentas y contratos por medios electronicos, como parte
del compromiso del gobierno municipal con la proteccion de la salud y la estabilidad laboral y
economica de sus contratistas y sus familias. Asi mismo se informa que ningun empleado publico de
la alcaldia municipal dejara de recibir su salario por razon de esta emergencia. El gobiemo municipal
en pleno se encuentra adelantando todos sus esfuerzos para enfrentar esta nueva situacién que
requiere el compromiso y trabajo de todos, para enfrentar lo que se ha denominado un enemigo de la
humanidad. La labor que nos corresponde a servidores pubficos, contratistas del Estado, familias y

Atentamente: /
/

Proyecté: Diana Maryli Pinto Suérez
Profesional Universitaria — Area de Talento Humano
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